
แผนผังขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 
กรณีขอจดใหม ่

 
ผู้มายื่นความประสงค์จดทะเบียนพาณิชย์ 

 
 
 

หลักฐานที่ต้องเตรียม 
1. กรอกแบบฟอร์ม  ทพ. 
2. ส าเนาบัตรประชาชน 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
4. กรณีเช่าพ้ืนท่ี ต้องมีสัญญาเช่า ส าเนาบัตรประชาชน/ทะเบียนบ้านผู้ให้เช่า 
5. กรณีไม่ใช่เจ้าของบ้านต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี 
6. กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ส าเนาบัตรประชาชน/ ทะเบียน

บ้าน ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
7. รูปถ่ายหน้าร้าน เห็นชื่อร้านและที่อยู่ชัดเจน 
8. แผนที่ตั้งของกิจการ 

 
                          
              
                            นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 30 นาที 
 
 
 

 
                        นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ/  
                            จัดเตรียมใบส าคญัการจดทะเบียน/หนังสือ    
 
 
 

                               แจ้งผู้ประกอบการช าระเงินคา่ธรรมเนียม   50 บาท 
 
 
 
                                        นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 
                                  มอบใบทะเบียนพาณิชย์  ให้แก่ผู้ยื่นค าขอ  
 



แผนผังขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 
กรณีขอเปลี่ยนแปลง 

 
ผู้มายื่นความประสงค์จดทะเบียนพาณิชย์ 

 
 
 
 

หลักฐานที่ต้องเตรียม 
 

1. กรอกแบบฟอร์ม  ทพ. 
2. ส าเนาบัตรประชาชน 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
4. ใบทะเบียนพาณิชย์ของเดิม 
5. กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ส าเนาบัตรประชาชน/ ทะเบียน

บ้าน ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
 

 

 
 
 
                                    เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร  หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 

 
                                   เจ้าหนา้ท่ีพมิพ์ใบทะเบียนพาณิชย์(แบบ พค.0403)  
                                   ย่ืนตอ่นายทะเบียนพาณิชยเ์พื่อขออนุญาต  
 
 
 
 

                                                  แจ้งผู้ประกอบการ  
 
 
 
                                            เสียค่าธรรมเนียน 20 บาท 
                                           พร้อมรับใบทะเบียนพาณิชย์  



          แผนผังขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 
กรณีขอยกเลิกใบทะเบียนพาณิชย์ 

 
          

       ผู้มาย่ืนความประสงค์จดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 
 
 
1. กรอกแบบฟอร์ม  ทพ. 
2. ส าเนาบัตรประชาชน 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
4. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 

 
 
 
 
 
                                    เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร  หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 

 
                               เจ้าหนา้ท่ีพมิพ์ใบทะเบียนพาณิชย์(แบบ พค.0403)  
                             ย่ืนตอ่นายทะเบียนพาณิชยเ์พื่อขอยกเลิกใบทะเบียนพาณิชย ์
 
 
 
 

                                                  แจ้งผู้ประกอบการ  
 
 
 
                                            เสียค่าธรรมเนียน 20 บาท 
                                                  พร้อมรับใบเสร็จ  
 


