
แผนผังขั้นตอนการขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
หรือสถานที่สะสมอาหาร 

ใช้กับพื้นที่จ าหน่ายอาหารไม่เกิน 200 เมตร 
 

ผู้ขอใบอนุญาตยื่นความจ านง 

 
หลักฐานที่ต้องเตรียม 

1. กรอกใบค าร้องตามแบบสอ.1 
2. ส าเนาบัตรประชาชน/ข้าราชการ-พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอใบอนุญาต 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านขอผู้ขออนุญาต 
4. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
5. ใบรับรองแพทย์ของผู้รับใบอนุญาต/ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหาร/ผู้ปรุงอาหาร 
6. กรณีเช่า หนังสือสัญญาเช่า ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน(ของผู้ให้เช่า)  
7. กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ส าเนาบัตรประชาชน/ ทะเบียนบ้าน 

ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
8. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย 
9. แผนที่ตั้งสถานท่ีประกอบการ 

                                   
                                        
                                        เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 
 
 
                                       เจา้หน้าที่ออกตรวจสถานที่ 

 
             yes                                                                     no 
 
 
                                                   

                                                      no   

  

                                                             

แก้ไขข้อบกพร่อง แจ้งผู้ประกอบการ 

สละสิทธิ์ เสียค่าธรรมเนียมภายใน 15 วัน 

ออกใบอนุญาต มีอายุ 1 ปี 



แผนผังขั้นตอนการขอต่อหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
หรือสถานที่สะสมอาหาร 

ใช้กับพื้นที่จ าหน่ายอาหารไม่เกิน 200 เมตร 
 

ผู้ขอใบอนุญาตยื่นความจ านง 

 
 

หลักฐานที่ต้องเตรียม 
1. กรอกใบค าขอ 
2. ส าเนาบัตรประชาชน/ข้าราชการ-พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอใบอนุญาต 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านขอผู้ขออนุญาต 
4. ใบอนุญาตเดิม 
5. ใบรับรองแพทย์ของผู้รับใบอนุญาต/ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหาร/ผู้ปรุงอาหาร 
6. กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ส าเนาบัตรประชาชน/ ทะเบียนบ้าน 

ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
 

 
                                           เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

 
               
 
                                      เจ้าหน้าที่พิมพ์ใบอนุญาตยื่นต่อนายก 
                                              พรอ้มเอกสารค าขอ 
 
 
 
                              แจ้งผู้ประกอบการรบัเอกสารพร้อมเสยีค่าธรรมเนียม 


